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Circ.n.13                                                                                                         Desenzano d.G, 05/09/2014 
 

Ai docenti 
Al personale ATA 

Sito web 
 

 
 

Oggetto:  piano annuale delle attività non di insegnamento dei docenti. 
 
Si riporta il piano come condiviso nel collegio docenti del 2 settembre 2014. 
 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ NON DI INSEGNAMENTO ‐  2014‐2015  
CCNL 2007 – art. 28 e 29 

 
Collegio docenti  n. 1  del  02/09/2014           

 
CCNL 2007 art 29.3a : collegio docenti, informazione alle famiglie sugli scrutini, programmazione e verifica 
di inizio e fine anno‐ fino a 40 ore annue. 
CCNL 2007 art 29.3b : attività collegiali dei consigli di classe‐ fino a 40 ore annue. 
 
Le scansioni orarie per i consigli di classe e gli scrutini  vengono allegate al presente piano delle attività. 
 
Il monte ore relativo ai collegi dei docenti e alle materie riguardanti l’art.29.3a  del CCNL nel piano 
attività qui riportato,  è di un minimo di 18  ore fino ad un massimo di 22  ore per i corsi IFP  rispetto alle 
40 ore previste dal CCNL in vigore. 
 
Le ore non utilizzate nel monte ore complessivo si intendono utilizzate per eventuali consigli di classe 
straordinari e/o collegi docenti straordinari, come da CCNL. 
 
I docenti in part time o in servizio anche in altre scuole debbono essere  presenti  agli incontri  di 
settembre, ottobre e aprile, salvo concordare personalmente con il Dirigente in base al monte ore 
spettante. 
 

N.B.: Un docente p.t. a nove ore è tenuto alla presenza durante gli organi collegiali  per 20 ore in 
base all’art.29 3a  e 20 ore in base all’art.29 3b. 
 

SETTEMBRE 2014 
 

Data 
settembre 

attività  n.ore  odg  Art.29 
3a/3b 

Da lunedì     Esami    Vedere calendario pubblicato agosto – sito web Istituto   
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1 a 
giovedì  4  

sospensione, 
idoneità  
IPC‐ITC‐
IFP,crediti 
IFP, scrutini 

Martedì  2  Collegio 
docenti 

1 ora‐ 
Inizio 
ore 12  

Orgnizzazione inizio anno,  nuovi docenti e neo immessi ‐ 
tutor, nomine collaboratori del DS, elez. Com. valutazione, 
aree FS e candidature, nomine referenti , coord.tutor 
alternanza, registro elettronico,schede progetti e 
gite/uscite. Date alternanza. 

Art.29 
3a 
1 ora 

Lunedi 8  Formazione 
registro  
elettron. 
Spaggiari 

2 ore –
inizio 
ore 
9,30‐
11,30 

Odg.: formazione  da parte del personale della ditta 
 

 

Lunedì 8  formazione  2 ore – 
inizio 
ore 15 

Aspetti legali del PDP e il PEI – relatrice dott.ssa  
Raimondi  

Delibera 
Collegio 
Docenti 

Martedì 9   Tutti i 
docenti:  

1 ora 
ogni 
corso 
Ore 8‐
13 

Odg.: presentazione classi prime  e problematiche H 
/DSA/BES altre classi ,composizione delle classi, casi 
particolari, accorgimenti da adottare, organizzazione 
accoglienza. 
Vedere scansione oraria  allegata. 

Art.29 
3a 
1 ora 
per 
corso 

 Martedì 9  Incontri 
Dipartimenti 
/materia 
 
 
  

2 ore‐ 
inizio 
ore 15‐
17 

Odg.:  revisione saperi minimi utili per recuperi , 
sospensioni e idoneità ecc. scanditi per anno di corso ( file 
da inviare entro sabato 13 settembre ,denominare 
materia‐classe 1‐2‐3‐4‐corso AFM‐SIA‐CAT‐TUR‐SOCSAN‐
GRAF‐saperi minimi‐).Ogni file DEVE contenere 
l’indicazione della tipologia di prova ( SCRITTA‐ORALE‐
ENTRAMBE), condivisione programmazione dell’anno in 
corso ( vedere nuovo file), modalità CLIL. 

Art.29 
3a 
 
2 ore 

Giovedì 
11  

 Collegio IFP  2 ore –
Inizio: 
ore 
14,30 

 Programmazione IFP,  competenze nuovo corso 
IFP,sistema crediti,portfolio ecc. 

Art.29 
3a 
 
2 ore 

Venerdì 
12 

Incontro con 
docenti di 
educazione 
motoria 

1 ora: 
inizio 
ore 
12,05 

Odg.: modalità organizzative in palestra e per attività in 
generale, attività sportiva. 

 

Lunedì 15 
 

Incontro con 
i docenti di 
lingue 
straniere    

1 ora: 
inizio 
ore 
14,30 

Odg.: analisi andamento e esiti esami/certificazioni, 
organizzazione attività e stage linguistici di Istituto, CLIL 

 

Martedì 
16 

Incontro 
CLIL 

Inizio 
ore 
14,15 

Consigli delle classi 5Acat‐5Bcat‐5Aafm‐5Bafm‐5Esia‐
5Atur.  
Odg.: modalità organizzative CLIL 

Art.29 
3B 
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Mercoledì 
17 

Incontro 
docenti H 

Inizio 
ore 
14,15 

Odg.: organizzazione per alunni H,BES,DSA.   

Giovedì 
18 

c.classe 1P  1 ora 
inizio 
ore 
14,15 

Odg.: definizione programmazione del nuovo corso   

martedì  
23  

Collegio 
docenti   

 2 ore‐
inizio  
Ore 
14,30 – 
     

Approvazione POF: illustrazione schede progetti, visite/ 
viaggi /stage linguistici e alternanza: modalità e tempistica 
per inoltro schede POF, date esami sospensione e 
recupero, nomine come da prospetto, programmazione 
disciplinare entro 18 ottobre inviare a Funzione 
Strumentale specifica programmazione@bazolipolo.gov.it   
. 

Art.29 
3a 
1 ora 

Giovedì 
25 ??? 

Collegio 
docenti 

2 ore 
inizio 
ore 
14,30 

Formazione/informazione  sicurezza da parte RSPP   

Giovedì  
25 

Incontro con 
i genitori 
delle classi 
prime esteso 
a tutti i 
genitori 
 

1 ora‐ 
Ore 18  

Organizzazione Istituto, patto di corresponsabilità, 
modalità di informazione e rapporti  scuola –famiglia, 
organi collegiali,registro elettr.,sito web,rendicontazione 
contributo. 
I docenti sono invitati a partecipare su base volontaria.  

invito 
esteso 
ai rappr. 
del  C. 
Istituto 

 
 
 
INIZIO SPORTELLO  
DA                                 FINO  AL           

 
  Le ore verranno assegnate con nomina  a seguito della 
contrattazione d’Istituto. 

matematica  topografia 

Lingue straniere  Lettere per biennio 

Costruzioni,progettazione (triennio CAT)  Fisica, chimica 

estimo  Economia aziendale 

 
 

OTTOBRE 2014 
  

data  attività  Orario/n.ore  Odg.  Art.29 
3a/3b 

Da lun.6 a 
vener.10  

c. classe: 
tutte le 

¾ ora‐senza 
genitori/studenti

Consigli solo per docenti:  viaggi visite e stage 
linguistici, progetti, analisi della classe, 
programmazione individuale e di classe, 

art.29 
3b 
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classi 
 

definizione materie per alunni H. 
Verbalizzazione BES –DSA: individuazione 
procedure specifiche. 
IFP: prove valutazione, portfolio classi 
1e,competenze classi 4e, situazione classi 

Mart.14  Elezioni 
organi 
collegiali 

Genitori: ore 17 
riunione 
Ore 18 votazione 

Elezioni rappresentanze alunni (durante la 
mattina) e genitori 

 

Martedì 28  Collegio 
docenti 

2 ore –inizio ore 
14,30 

Odg.: approvazione POF‐ progetti, 
gite/uscite, alternanza ,nomine interne, 
Funzioni Strumentali e figure riferimento 
dei corsi. Offerta formativa 2014‐15  

Art.29 
3a 
2 ore 

Da lunedi 20 ottobre 2013 a 
sabato 24 gennaio 2015 

Colloqui con 
singoli genitori 

Colloqui tutti e solo su appuntamento : durata 
max. 10’. Appuntamenti solo on line.  

 

 

Da lunedi 23 febbraio 2014  
a sabato 23 maggio 2015 

Colloqui con 
singoli genitori 

Colloqui tutti e solo su appuntamento : durata 
max. 10’. Appuntamenti solo on line. 

 

 
 
 
 

NOVEMBRE 2014 
 
 
data  attività  Orario/n.ore  Odg.  Art.29 

3a/3b 
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Da lun.10 
a 
vener.14 
nov. 

c. classe –tutte 
le classi 

1 ora –ultimi 
20’ aperto ai 
genitori 

Odg.: andamento didattico e disciplinare 
della classe, progetti, viaggi/uscite, 
alternanza, obiettivi programmazione di 
classe. PDP/PEI: organizzazione. 
Verbalizzazione BES –DSA: individuazione 
procedure specifiche. 

 
Aperto ai genitori e agli studenti 

art.29 
3b 

Mart.18 
 

Formazione 
/aggiornamento 

2 ore  Odg.: autovalutazione di Istituto  
Data da verificare 

Delibera 
Collegio 
docenti 

 
 
 

DICEMBRE  2014 
 

Mart. 2   Colloqui 
generali‐
Tutte le 
classi 

2 ora ½  
 
Inizio 14,30 

Incontro solo con i genitori che non possono 
venire e non sono venuti su appuntamento. 
Docenti  delle  materie  letterarie,  storia, 
geografia, scienze integrate, fisica, chimica, 
lingue  straniere,  educazione  fisica, 
religione  
 

     

Giov.4  Colloqui 
generali‐
Tutte le 
classi 

2 ora e1/2    
 
Inizio 14,30 

Incontro solo con i genitori che non possono 
venire e non sono venuti su appuntamento. 
Docenti di tutte le materie 
professionalizzanti e i docenti in 
compresenza : matematica, diritto, 
economia politica, scienze umane‐tecnica 
comunicazione, trattamento testi, storia 
arte‐disegno, metodologie operative, 
econ. aziendale, progett. grafica, tecnica 
fotografica, informatica, impianti, sicurezza 
cantiere, costruzioni, disegno‐
progettazione, tecniche rappres. grafica, 
topografia, estimo‐ geopedologia.  
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Merc.10  Colloqui  
idoneità IFP 

Ore 14,30  Idoneità IFP per il riconoscimento dei 
crediti. 

Commissione 
nominata 

Mart.16  Collegio 
docenti e 
Dipartimenti

1 ora + 1 ora 
‐Inizio Ore 
14,30 

Collegio ‐Odg.: valutazione intermedia, 
verifica POF, alternanza e placement, 
simulazione prove esame, BES‐DSA, Invalsi. 
Dipartimenti odg.:    –Linee guida, 
valutazione periodica e intermedia‐linee 
comuni, verifiche comuni,valutazione 
Invalsi,CLIL‐modalità di somministrazione 
compiti e aspetti critici. 

art.29 3a 
 
2 ore 

 
 
 

GENNAIO 2015 
 
 

Martedì 13 
gennaio  

Collegio 
docenti IFP 
 

14,30‐16,30  Indicazioni operative di fine quadrimestre, 
portfolio. 

 

Fine 1° 
quadrimestre 

Sabato 24 gennaio 2015  Totale giorni 1° quadrim.    104    

Fine 2° 
quadrimestre 

Sabato 6 giugno 2015  Totale giorni 2° quadrim.    102   
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dal 28 
gennaio  

Scrutini 
primo 
quadrimestre 

1 ora per 
classe  

Compilazione documenti di valutazione 
 
Scansione oraria allegata 

 

 
 
 
Da lunedi 23 febbraio 
2014  a sabato 23 
maggio 2015 

Colloqui con 
singoli genitori 

Colloqui tutti e solo su appuntamento : 
durata max. 10’. Appuntamenti solo on line. 

 

 
 
 
 
 
 

FEBBRAIO 2015 
 
Martedi  
10 
febbraio 

Informazione alle famiglie 
dopo lo scrutinio 

2 ore – 
dalle 14,30   

Riservata SOLTANTO ai genitori degli  
alunni del biennio e delle classi IFP 

Art.29.3a

Da 
mercoledì 
18  a 
sabato 22 

Settimana di recupero      In orario curricolare   

 

MARZO 2015 
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Da lun.09 a 
ven. 13 

Consigli di 
classe aperti 

1 ora –ultimi 
20’ aperto ai 
genitori 

Odg.: andamento didattico e disciplinare 
della classe, progetti, viaggi/uscite, 
alternanza. 
Aperto ai genitori e agli studenti 

Art.29.3b

 

APRILE 2015 
 
Mart. 14 

 
Collegio 
docenti + 
Dipartimenti 

1 ora  + 1 ora 
Inizio ore 
14,30  

 Odg.: conclusione anno scolastico, 
comunicazione genitori/alunni  sulla 
valutazione , situazione dello studente. Libri di 
testo,documento 15 maggio. 

Art.29.3a
 

2 ore 

Mart.21   Collegio 
docenti IFP 
 

2 ore‐ dalle 
ore 14,30 

Odg.: operazioni per la conclusione a.s., 
indicazioni esami e programmazioni docenti. 

Art.29 3A
2 ore 

Giov.23 
aprile 

Colloqui 
generali‐
Tutte le classi

2 ora ½  
 
Inizio 14,30 

Incontro solo con i genitori che non possono 
venire e non sono venuti su appuntamento. 
Docenti delle materie letterarie, storia, 
geografia, scienze integrate, fisica, chimica, 
lingue straniere, educazione fisica, religione  
 

 

Mart.28 
aprile 

Colloqui 
generali‐
Tutte le classi

2 ora ½  
 
Inizio 14,30 

Incontro solo con i genitori che non possono 
venire e non sono venuti su appuntamento. 
Docenti di tutte le materie professionalizzanti e 
i docenti in compresenza : matematica, diritto, 
economia politica, scienze umane‐tecnica 
comunicazione, trattamento testi, storia arte‐
disegno, metodologie operative, econ. 
aziendale, progett. grafica, tecnica fotografica, 
informatica, impianti, sicurezza cantiere, 
costruzioni, disegno‐progettazione, tecniche 
rappres. grafica, topografia, estimo‐ 
geopedologia.  
 

 

Integrare il verbale di marzo con le comunicazioni, anche telefoniche, alle famiglie sull’andamento didattico 
di alunni con situazioni problematiche. 
Inviare le integrazioni sempre al dirigente. 
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MAGGIO 2015 

 
PROVE  INVALSI  Data da 

definire  a 
livello 
nazionale 

Classi seconde incluse classi  IFP escluse classi in 
alternanza. 

 

Mart.12   Consigli delle 
classi quinte 

1 ora per 
classe‐ore 
14,30 

odg: documento 15 maggio, esame di stato, 
situazione della classe, proposta  compilazione 
strumenti di valutazione. 
 

  

Giov.14  Collegio 
docenti 

1 ora‐ dalle 
14,30 

Odg.: libri di testo,adempimenti fine anno.  art.29 3a  
1 ora 

Da lun.18  Consigli di 
tutte le classi 
escluse classi 
5e  

½ ora per 
classe‐inizio 
14,30 

Odg.: proposta compilazione strumenti di 
valutazione. 

Art.29 3b

Giov.28  Scrutini classi 
3P‐3Q‐ 4B‐4C 
IFP 

1 ora per 
classe‐inizio 
ore 14,30 

Odg.: Compilazione strumenti valutazione, 
ammissione esame classi terza e quarta. 
Comunicazione date inizio esami IFP. 
 
 

 

ven.29   Scrutini classi 
1P‐1Q‐2P‐2Q 
IFP  

  Odg.: compilazione strumenti di valutazione. 
  

 

Tutte le  classi IFP concludono l’attività didattica il 30/05/2015 incluso. 
Dal giorno 30/05 i laboratori non sono più a disposizione in orario extra 

curricolare. 
 

GIUGNO 2015 
 

data ??  ESAMI    
classi  IFP 

definita dalla 
Regione 

Classi 3P‐3Q‐4B‐4C – i laboratori necessari per gli 
esami IFP NON possono essere utilizzati per attività 
didattica.  

 

Merc.3 e 
giov. 4  

Scrutini 
classi 5e 

1 ora per 
classe 

Odg.: compilazione strumenti di valutazione   

Ven. 5   Scrutini 
classi 4e ( 6 
classi) 

1 ora per 
classe 

Odg.: compilazione strumenti di valutazione   

Si ricorda che ANCHE  l’ultimo periodo di scuola è molto importante per il recupero degli studenti con 
situazioni in bilico, per la definizione dei programmi, per la comunicazione agli studenti della valutazione 

proposta, per la sistemazione del registro digitale di classe e personale.  
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 Sono vietate le feste in classe.  
Evitare sempre le uscite degli studenti nei corridoi in modo particolare nell’ultima settimana 

Far mantenere agli studenti atteggiamenti e vestiario adeguato all’ambiente scolastico, come da 
regolamento. 

 
Sabato 6 giugno ultimo giorno di attività didattica 

 

Da lun.8 a 
merc.10 

Scrutini 
finali 

Inizio ore 8  Odg.: compilazione strumenti di valutazione   

Giov.11  Comitato 
valutazione  

Ore 9  Odg.: incontro docenti in anno prova   

Ven.12  Informazione 
alle famiglie 
dopo lo 
scrutinio 

Ore 8‐10  Informazione alle famiglie dopo lo scrutinio: alunni 
con sospensione di giudizio ( solo biennio) e 
alunni corsi IFP 

Art.29 3a 

Ven.12  Collegio 
docenti 

2 ore –inizio 
ore 10 

Verifica finale andamento a.s., proposte 
organizzative a.s.2015‐2016 

Art.29 3a 

 

martedì 1 settembre 2015  presa di servizio per i nuovi docenti e i docenti impegnati negli esami. 
Esami recupero, idoneità ecc  1‐2‐3 settembre 2015. 
Giovedì 3 settembre 2015 collegio docenti  ore 12.   

 
 
 
 
 
 
                                                           Il Dirigente Scolastico 
                                                              Francesca Subrizi 
 


